附件3
	资产评估机构内部管理制度总体情况检查底稿

	被检查资产评估机构名称：

	序号
	内部管理制度
	有
	无
	执行情况

	
	
	
	
	有执行
	未执行

	1
	执业质量控制及评估业务管理制度
	　
	　
	　
	　

	1.1
	对重大项目、高风险业务、重大事项等的报告制度和审议决策规定
	　
	　
	　
	　

	1.2
	收费备案和业务报备规定，制定具体的收费标准
	　
	　
	　
	　

	1.3
	建立风险管理和质量控制委员会或者专门机构
	　
	　
	　
	　

	1.4
	评估报告和执业风险评估规定
	　
	　
	　
	　

	1.5
	项目分类管理规定
	　
	　
	　
	　

	1.6
	专业咨询制度
	　
	　
	　
	　

	1.7
	项目质量控制复核制度
	　
	　
	　
	　

	1.8
	业务报告签发制度
	　
	　
	　
	　

	1.9
	工作底稿归档、管理和使用制度
	　
	　
	　
	　

	1.10
	配合相关部门评估报告备案制度
	　
	　
	　
	　

	1.11
	业务质量检查评价制度和业务质量责任追究机制
	　
	　
	　
	　

	2
	业务档案管理制度
	　
	　
	　
	　

	2.1
	业务档案专人负责相关规定
	　
	　
	　
	　

	2.2
	业务档案项目经理责任制
	　
	　
	　
	　

	2.3
	档案管理人员离岗交接机制
	　
	　
	　
	　

	2.4
	业务档案归档质量控制规定
	　
	　
	　
	　

	2.5
	业务档案入档、调档登记备案规定
	　
	　
	　
	　

	2.6
	专用仓库或设施保管业务档案规定
	　
	　
	　
	　

	2.7
	电子文档或者其他介质形成的业务档案管理规定
	　
	　
	　
	　

	2.8
	业务档案保存时间管理规定
	　
	　
	　
	　

	3
	继续教育及培训制度
	　
	　
	　
	　

	3.1
	资产评估师继续教育及培训经费保障机制
	　
	　
	　
	　

	3.2
	制定业务培训计划及预算规定
	　
	　
	　
	　

	3.3
	定期或不定期开展讲座、论坛、讨论、专项培训等多种形式内部培训机制
	　
	　
	　
	　

	3.4
	员工接受培训情况纳入年终绩效考核范围情况
	　
	　
	　
	　

	3.5
	培训效果评价机制
	　
	　
	　
	　

	4
	人事管理制度
	　
	　
	　
	　

	5
	财务管理制度
	　
	　
	　
	　

	检查总体意见：（主要从以下方面评价：1、是否建立了完善的内部管理制度；2、制度有无执行以及执行中存在的问题。）

	检查人员签字：           日期：       检查组长签字：          日期：

	被检查资产评估机构意见：

	

	法定代表人（首席合伙人）签字：         日期：         评估机构盖章：


