
附件
广西资产评估协会
2018年资产评估行业执业质量
自律检查操作规范
根据《中国资产评估协会关于印发〈2018年资产评估行业执业质量自律检查工作方案〉的通知》（中评协〔2018〕17号）、广西资产评估协会《2018年广西资产评估行业执业质量自律检查工作方案》（桂评协〔2018〕52号）和《关于开展2018年资产评估行业执业质量自律检查有关事项的通知》（桂评协〔2018〕59号）要求，特制定广西资产评估协会2018年资产评估行业执业质量自律检查操作规范。
1、 执业质量自律检查组操作规范
（一）检查组实行两级负责制
根据检查需要，2018年资产评估行业执业质量自律检查组分为6个检查小组，实行两级负责制，即检查组组长、副组长（亦称为大组长、总负责人）为一级负责人，各检查小组组长（亦称为小组长、分负责人）为二级负责人。
1.检查组及检查小组组长
检查组组长：
阮春雄（中联资产评估集团广西有限公司技术总监）
检查组副组长：
袁仕洪（广西资产评估协会会长助理）
吴春林（中联资产评估集团广西有限公司总经理）
第一小组组长：
陈晓莉（厦门市大学资产评估土地房地产估价有限责任公司南宁分公司）
第二小组组长：
沈越火（广西华寅资产评估有限公司总经理）
第三小组组长：
廖  恒（上海立信资产评估有限公司广西分公司负责人）
第四小组组长：
陈金名（广西方中资产评估有限公司总经理）
第五小组组长：
吴春林（中联资产评估集团广西有限公司总经理，兼）
第六小组组长：
经有明（广西光大资产评估事务所有限公司所长）
2.检查组职责分工
（1）检查组组长，负责全面检查工作，即从开始培训到总结完成的全程工作，包括检查工作的培训、检查工作的协调、进度的落实、异常问题的处理、检查工作的总结等，检查组副组长负责协助检查组组长工作，同时，也是次年检查组组长后备人选。
（2）检查小组组长，负责各小组检查工作任务的安排、协调、进度落实、问题处理、检查复核、小组检查情况的汇报，并负责将小组检查材料上交检查组组长，各检查人员要听从本小组组长的工作安排，按时保质完成检查工作任务。
（二）检查组工作任务和要求
1.内部管理检查
根据被检查资产评估机构应提供的资料进行收集，再逐一进行检查，填写“关于（机构名称）2018年内部管理检查报告（详见附件1）、资产评估机构备案条件持续情况检查底稿（详见附件2）、资产评估机构内部管理制度总体情况检查底稿（详见附件3）”。对被检查机构自查上报的“合伙人或股东、法人代表、评估专业人员（资产评估师）信息情况表”（详见附件4）进行核实，并对不符合项进行说明。再形成完整的内部管理检查工作底稿。
2、收费情况的检查
各小组需对所抽查的评估报告的收费情况逐一进行检查、核查，按中评协制定的收费标准（中评协〔2009〕199号）的中间值作为被检查机构收费高低的检查依据，对抽查报告的收费计费标的进行测算、核填。同时，在检查时要求机构提供发票复印件。并将抽查的数据填入“广西资产评估业务报备 (抽查）情况表一、二”中（详见附件5）
3、评估业务检查
（1）根据协会安排的抽查报告份数进行抽查并按不同的类型，选择有代表性的报告进行打分，保证不同类型的报告各有一份，如有新业务的，需增加一份新业务打分的报告。
(2)打分的报告，按照“资产评估业务检查底稿手册”的要求进行检查打分并形成完成检查工作底稿。
(3)今年抽查的评估报告类型除企业价值、单项资产、资产组合、森林资源、无形资产及其他资产评估报告外，有咨询类报告的，还需抽查咨询类报告。抽查的报告需填写通用检查底稿。
(4)业务报告检查结束后，需撰写 “关于**公司（按机构名称填写）2018年资产评估执业质量的检查报告”、“2018年被检查机构抽查报告检查得分一览表”和“2018年资产评估机构执业质量检查结果汇总表” （详见中评协印发的“资产评估业务检查底稿手册”（以下简称“业务检查底稿手册”）P223-227）
4、 检查案例的提交
各检查小组需提供质量较好和质量较差的典型案例各一个，按照“业务检查底稿手册”中“执业质量检查案例编写指引”格式和要求（详见“业务检查底稿手册”P215），对案例进行编写，并对案例报告的好和差进行评价，列入检查报告中，于检查结束时一并上交。
5、检查结果与告知书的编写
检查完成后，各检查小组需将检查结果按机构编写“检查情况告知书” （详见附件6）。
6、检查人员的考核
各小组组长需对检查人员进行考勤，填写“广西资产评估2018年执业质量检查人员出勤及工作量统计表”（详见附件7）；需对检查机构进行打分，填写“广西资产评估2018年执业质量检查被检查机构考评表” （详见附件8），需请被检查机构对检查人员进行打分，填写“广西资产评估2018年执业质量检查组成员评价表” （详见附件9）。
7、检查资料的提交
各检查小组完成检查工作后，需按照“广西资产评估行业2018年执业质量检查上交资料清单”（详见附件10）的要求，分别完成“相关材料”、“内部管理检查底稿”和“执业质量检查底稿”各项检查上交资料（纸质和电子版），其中“内部管理检查底稿”和“执业质量检查底稿”需分别装订成册。
    8、检查结果会审
8月9-10日，进行检查会审小结，各检查小组需汇报检查的情况，对检查的问题进行讨论，提出建议，推荐优秀检查人员、被表彰的检查机构、推荐质量较好和较差的典型案例等，各小组务必于开会前将所有资料准备好，与会时一并上交。
二、被检查机构操作规范
被检查的资产评估机构应当根据广西资产评估协会印发的《2018年广西资产评估行业执业质量自律检查工作方案》（桂评协〔2018〕52号）和《关于开展2018年资产评估行业执业质量自律检查有关事项的通知》（桂评协[2018]59号）要求，为确保检查工作顺利开展并圆满完成，在认真做好执业质量检查自查工作的基础上，为检查组进点时提供必要的工作场所，并提交以下资料：
（一）资产评估机构内部管理制度情况（详见附件11）
（二）资产评估机构基本情况表（详见附件12）
（三）资产评估机构应当提供的资料清单（详见附件13）
（四）合伙人或股东、法人代表、评估专业人员（资产评估师）信息情况表(详见附件4)

（五）广西资产评估业务报备（自查）情况表一、二（详见附件14）
（六）资产评估机构相关情况表（详见附件15）
三、执业质量自律检查工作纪律
检查人员、被检查资产评估机构在质量检查工作中应当共同遵守下列检查纪律：
(一)恪尽职守，坚持原则，实事求是，客观公正地发表检查意见。
(二)廉洁奉公，不得接受被检查资产评估机构或人员的宴请、礼品、礼金及其安排的观光、娱乐等活动。
（三）与被检查资产评估机构、人员或其客户存在利害关系的，应当回避。
(四)对检查中涉及的国家秘密、商业秘密和个人隐私予以保密，不得用于与检查无关的任何用途，也不得向与检查工作无关的任何人员泄漏。
(五)不得以质量检查为名，向被检查机构索取、查阅、记录、复印与检查事项无关的资料。
(六)质量检查工作结束后，应当将所有与质量检查工作相关的工作底稿及证明材料移交给检查组组长并交协会归档，然后清空自用电脑的检查数据，不泄露检查内容，认真维护被检查机构的各项商业机密。
(七)尊重被检查机构的上班时间，不随意迟到早退。为方便被检查机构工作安排、提高检查时效，双休日仍坚持开展检查工作。
(八)检查人员和被检查机构评估人员要将执业质量检查作为一次学习、提高自身的业务技术和水平的机会，要善于发现评估薄弱环节，总结评估经验，相互促进评估报告质量的提高。
四、其他事项
（一）检查报告发现的问题整理需分别按评估类型汇总（即企业价值、无形资产、单项资产、新业务等业务类型等）。
（二）协会建立了“2018年资产评估行业执业质量检查” QQ群(群号：190928469)，此群专用于交流或沟通检查期间遇到相关业务问题，检查任务完成后此群解散。
（三）协会印发的《广西资产评估2018年执业质量检查工作操作手册》、中评协印发的《资产评估业务检查底稿手册》以及检查所需用到的相关表格及资料，统一放至2018年资产评估行业执业质量检查QQ群里共享，请自行下载。
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5. 广西资产评估业务报备（抽查）情况表一、二
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