
附件2
申请材料目录
	序号
	申请材料名称
	申请材料依据
	材料类型（原件/复印件）
	是否需
电子材料
	份数
	规格
	必要性及描述
	来源渠道
	签名签章要求
	备注

	一、资产评估机构及分支机构登记备案

	1
	《资产评估机构备案表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构备案

	2
	营业执照复印件
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构备案

	3
	经工商行政管理机关登记的合伙协议或公司章程
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构备案

	4
	《资产评估机构合伙人（股东）信息汇总表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构备案

	5
	资产评估机构合伙人（股东）简历》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构备案

	6.
	资产评估机构为其自然人合伙人（股东）缴纳社会保险费的复印件（内退、下岗、退休人员除外）
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构备案

	7
	《资产评估机构法人合伙人（股东）信息表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构备案，有法人合伙人（股东）的

	8
	法人合伙人（股东）营业执照复印件
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构备案，有法人合伙人（股东）的

	9
	《资产评估专业人员情况汇总表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构备案

	10
	《资产评估师转所表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构备案

	11
	其他专业领域的评估师资格证书复印件
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构备案

	12
	资产评估机构质量控制制度和内部管理制度
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构备案

	13
	《资产评估机构设立分支机构备案表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	14
	分支机构营业执照复印件
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	15
	资产评估机构授权分支机构的业务范围（授权文件或股东会决议）
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	16
	《资产评估机构分支机构负责人简历》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	17
	资产评估机构或分支机构为其分支机构负责人缴纳社会保险费的复印件（内退、下岗、退休人员除外）
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	18
	《资产评估专业人员情况汇总表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	19
	《资产评估师转所表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十七、第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构办理分支机构备案

	二、资产评估机构及分支机构变更备案

	1
	《资产评估机构变更事项备案表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十八、第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	资产评估机构变更备案

	2
	《资产评估机构分支机构变更事项备案表》
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十八、第二十四条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	财政厅官网下载
	公司印章
	分支机构变更备案

	3
	涉及变更事项的股东会决议（合伙人决议）
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十八、第二十四条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	

	4
	合并或者分立协议
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第二十九条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	办理合并或者分立变更手续的

	5
	合伙人会议或股东（大）会审议通过的转制决议
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第三十条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	公司印章
	机构办理转制变更手续的

	三、资产评估机构及分支机构注销备案

	1
	注销备案的书面申请
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第三十二条
	原件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	法人签名
	

	2
	工商营业执照注销或者吊销证明材料
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第三十二条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	
	

	3
	资产评估业务档案保存方案
	《资产评估行业财政监督管理办法》（财政部令第86号）第三十三条
	复印件
	否
	1
	A4纸
	必要
	申请人自备
	法人签名
	



